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z dnia 28 maja 2020r.

Regulamin pracy Biblioteki Szkolnej SP 2 w Czeladzi obowiązujący 
od dnia 01.06.2020 roku do zakończenia roku szkolnego tj. 26.06.2020 roku.

Biblioteka szkolna jest niedostępna dla użytkowników spoza placówki szkolnej
 w związku z istniejącym stanem epidemicznym.

I. GODZINY PRACY.

Nauczyciel bibliotekarz wykonuje wszystkie prace biblioteczno - techniczne                             i pedagogiczne zgodnie z organizacją pracy szkoły, procedurami zapewniającymi bezpieczeństwo w SP2 w związku z wystąpieniem COVID-19 na podstawie wytycznych Ministra Zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Edukacji,    Zarządzeniem Dyrektora SP2 w Czeladzi.

Biblioteka szkolna pracuje w poniedziałki, środy i piątki od godziny 8.00 do 14.00,                      a we wtorki i czwartki od 10.00 do 16.00. 
Wyłączone są dni: 16, 17 i 18 czerwca - dni egzaminu ósmoklasisty.

II. WYTYCZNE I REKOMENDACJE.

Nauczyciel bibliotekarz zachowuje zasady pracy obowiązujące w szkole na czas stanu epidemicznego, a ponadto:

1. Zamieszcza na stronie szkoły i w widocznym miejscu np. przed wejściem do szkoły regulamin biblioteki.
2. Umieszcza przed wejściem do biblioteki informację o maksymalnej liczbie odwiedzających (dwie osoby), mogących jednocześnie przebywać                           w bibliotece.
3. Zachowuje bezpieczną odległość od rozmówcy i współpracowników (rekomendowane są 2 metry, minimum 1,5 m).
4. Dba o regularne czyszczenie powierzchni wspólnych, z którymi stykają się użytkownicy, np. klamki, drzwi wejściowe, blaty, oparcia krzeseł.
5. Stosuje zakaz korzystania  z MCI przez czytelników.
6. Stosuje w czasie wykonywania prac, w okolicznościach tego wymagających, maseczkę i rękawiczki.
7. W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt.


III. REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTÓW MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ SP 2 W CZELADZI .

1. Za Biblioteką Narodową rekomenduje się okres kwarantanny dla książek                     i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. okładki książek, płyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier– wirus jest aktywny do 24 godzin.
2. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne, również czasopisma. 
3. Po przyjęciu książek i innych materiałów od czytelnika, jeśli taka sytuacja miała miejsce, należy każdorazowo zdezynfekować blat, na którym leżały zwroty. 
4. Przyjęte książki powinny zostać odłożone do pudła lub na wydzielone półki                        lub regały.
Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i wyłączyć do czasu zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączyć do księgozbioru. 
Należy jednak ograniczyć do minimum kontakt pracowników biblioteki ze zwracanym woluminem.
Przy kontakcie ze zwrotami należy stosować rękawiczki. 
5. Książek zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekować preparatami dezynfekcyjnymi, opartymi na detergentach i alkoholu. Nie należy stosować ozonu do dezynfekcji książek ze względu na szkodliwe dla materiałów celulozowych właściwości utleniające oraz nie należy naświetlać książek lampami UV. 
6. Obsługa czytelnika powinna być ograniczona do minimum.
.


 PRAKTYCZNE ROZWIĄZANIA: ZWROT KSIĄŻEK I PODRĘCZNIKÓW.
1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoły i wychowawcą klasy zasady zwrotu książek i podręczników oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.
2. Wychowawca powiadamia rodziców przez dziennik elektroniczny lub inne kanały kontaktu o terminach zwrotów książek i podręczników oraz możliwościach ich odkupienia lub zapłacenia za podręczniki. Informuje 
 o regulaminie pracy biblioteki szkolnej, który dostępny jest na stronie szkoły.
3. Rodzic jest zobowiązany do zapoznania się z regulaminem.
4. Nauczyciel bibliotekarz zamieszcza na stronie szkoły treść wypracowanych dokumentów.



Załącznik nr 1 do Regulaminu pracy Biblioteki szkolnej SP2

ZWROT KSIĄŻEK 
(LEKTURY, LITERATURA PIĘKNA, POPULARNONAUKOWA...)

od 01.06.2020 r. do 24.06.2020r.

1. Uczniowie mogą samodzielnie, za zgodą rodziców zwrócić książki do biblioteki                   w godzinach pracy (w poniedziałki, środy i piątki od godziny 8.00 do 14.00, a wtorki                      i czwartki od 10.00 do 16.00; za wyjątkiem dni: 16, 17 i 18 czerwca - dni egzaminu).

2. Zwrotu lektur mogą dokonać inne upoważnione  osoby ( rodzice, opiekunowie itp.) w wyżej ustalonym terminie.

3. Książki należy opisać: na oddzielnej karcie należy napisać czytelnie imię                             i nazwisko ucznia, klasę i włożyć do środka zwracanej lektury. 
Należy opisać każdy zwrot.

4. Przed głównym wejściem do szkoły, za pierwszymi drzwiami będą przygotowane kartonowe pudełka, do których należy odłożyć lektury. 

5. Po okresie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz będzie odnotowywał zwrot na karcie ucznia.

Uczniowie kończący edukację w naszej szkole- uczniowie klas ósmych  i ci, którzy przenoszą się do innych placówek, zobowiązani są do zwrócenia wszystkich materiałów wypożyczonych z biblioteki szkolnej. 

Zagubione lub zniszczone lektury należy odkupić i zwrócić, kierując się tą samą procedurą oddania z dopiskiem : za zniszczoną lub zagubioną.










Załącznik nr 2  do Regulaminu pracy Biblioteki szkolnej SP2


ZWROT PODRĘCZNIKÓW.

Uprasza się RODZICÓW/OPIEKUNÓW o nadzór nad przebiegiem pakowania podręczników do zwrotu: sprawdzenie ich kompletności                      i uszkodzeń, estetyki. 
Nie pakujemy podręczników uszkodzonych/zniszczonych. 
Należy je odkupić lub dokonać za nie wpłaty.  
Podręczniki do religii i ćwiczenia nie są oddawane.

 Dziękuję za zaangażowanie, które przyczyni się do wyeliminowania wszelkich niejasności.
Nauczyciel bibliotekarz
 Beata Machura


1. Należy dokonać zwrotu kompletu podręczników:

· klasa IV - 9 podręczników:
 (język angielski , historia, język polski, muzyka, plastyka, technika, przyroda, informatyka, matematyka );
· klasa V - 10 podręczników: 
(język angielski, historia, język polski, muzyka, plastyka, technika, biologia, informatyka, geografia, matematyka);

· klasa VI - 10 podręczników: 
(język angielski, historia, język polski, muzyka, plastyka, technika, biologia, informatyka, geografia, matematyka);

· klasa VII - 12 podręczników: 
(język angielski, język niemiecki, historia, język polski, muzyka, plastyka, biologia, geografia, matematyka, chemia, fizyka, informatyka);

· klasa VIII - 12 podręczników: 
(język angielski, język niemiecki, historia, język polski, biologia, geografia, matematyka, chemia, fizyka, informatyka, edukacja dla bezpieczeństwa, wiedza o społeczeństwie);

· klasy I-III - według liczby wypożyczonych przez wychowawcę. 

2. Zgodnie z regulaminem wypożyczania   podręczników należy usunąć wszelkie zapisane ołówkiem notatki, zwrócić uwagę na czystość i estetykę podręcznika - pogięte i sklejone kartki, rozdarcia, wyprostować, kartki, "rogi" podręczników).

3. Za podręczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani dokonać wpłaty na podane na konto szkoły:
ING Bank Śląski nr 98 1050 1269 1000 0022 7178 2076
Szkoła Podstawowa nr 2, 41-250 Czeladź, ul. Szkolna 6
Wpłaca :
Nazwisko i imię ucznia, klasa , nazwa podręcznika do klasy…,
Kwota:…………
 w terminie: 
· klasy VIII i inni uczniowie zmieniający szkołę  do 23 czerwca,
· pozostali uczniowie do końca lipca 2020 roku.
4. Książki i podręczniki są zwracane przez uczniów/rodziców w ustalone przez dyrektora i nauczyciela bibliotekarza określone dni, w godzinach pracy biblioteki                   (w celu uniknięcia grupowania się osób):
· klasa IV - 15 czerwca,
· klasy V -15 czerwca,
· klasy VI - 22 czerwca,
· klasy VII - 23 czerwca,
· klasy VIII - 19 czerwca,
· klasy I-III - 24 czerwca.
5. Uczeń/rodzic dokonujący zwrotu podręczników powinien być w maseczce                              i rękawiczkach i mieć własny długopis.
6. Należy kierować się do głównego wejścia szkoły. Przed budynkiem będzie zamieszczona w widocznym miejscu informacja o miejscu oddania podręczników. 
7. Należy zachować odległość 2 metrów między zwracającymi, czekającymi na dopełnienie formalności.
8. Podręczniki należy pozostawić bezwzględnie w wyznaczonym miejscu dla danego oddziału:
osobno całe komplety, oddzielnie braki, aby przeszły kwarantannę.

9. Osoby dokonujące zwrotu podręczników przekazują je w następujący sposób: podręczniki należy zapakować do reklamówki, którą należy opisać na zewnątrz:  na karcie napisać czytelnie imię, nazwisko ucznia, klasa i przykleić taśmą do reklamówki. Pionowo wypisać przedmiotami podręczniki, które spakowano. 
(Wykaz podręczników dla poszczególnych klas znajduje się w punkcie nr 1).

Jeśli nastąpił brak podręcznika/podręczników, to na końcu listy napisać:
BRAK: 
(wypisać przedmiot/przedmioty)

Podręczniki przynoszone są do szkoły, a zwrot potwierdzony jest podpisem (własnym długopisem) na liście przygotowanej przez nauczyciela bibliotekarza. 

10. Po upływie kwarantanny nauczyciele bibliotekarze i wychowawcy dokonują oceny stanu technicznego zwróconych podręczników dla klas ósmych- oceny stanu i ilości oddanych podręczników, dla pozostałych klas dokonywać będą w późniejszych terminach.

W sytuacji stwierdzenia zniszczenia  rodzic zobowiązany jest do zakupu nowego egzemplarza lub pokrycia kosztów zakupu podręcznika, o czym zostanie poinformowany.
11. Składowane książki będą oznaczone datą, w której zostały przyjęte. Ułatwi to prace związane z zalecanym terminem przechowywania zbiorów w kwarantannie,                       a następnie ich sprawdzeniem, czy przeniesieniem.


Podręczniki - ceny.
Informacja dla osób wpłacających za zniszczone lub zagubione.

SP2          Klasa I
Podręczniki – cena

	
	Podręcznik 

	Cena

	1.

	Elementarz odkrywców. Kl. 1, cz. 1
	8.50

	2.

	Elementarz odkrywców. Kl. 1, cz. 2
	8.50

	3.

	Elementarz odkrywców. Kl. 1, cz. 3
	8.50

	4.

	Elementarz odkrywców. Kl. 1, cz. 4
	8.50

	5.

	Elementarz odkrywców.
Matematyka.
 Kl. 1, cz. 1
	7.75

	6.

	Elementarz odkrywców.
Matematyka.
 Kl. 1, cz. 2
	7.75

	7.

	English Adventure Kl. I
	24.75



SP2          Klasa II
Podręczniki – cena

	
	Podręcznik 

	Cena

	1.

	Elementarz odkrywców. Kl. 2, cz. 1
	8.50

	2.

	Elementarz odkrywców. Kl. 2, cz. 2
	8.50

	3.

	Elementarz odkrywców. Kl. 2, cz. 3
	8.50

	4.

	Elementarz odkrywców. Kl. 2, cz. 4
	8.50

	5.

	Elementarz odkrywców.
Matematyka.
 Kl. 1, cz. 1
	7.75

	6.

	Elementarz odkrywców
Matematyka.
 Kl. 1, cz. 2
	7.75

	7.

	English Adventure. Kl. 2
	24.75



SP2          Klasa III 
Podręczniki – cena
	
	Podręcznik 

	Cena

	1.

	Elementarz odkrywców. Kl. 3, cz. 1
	8.50

	2.

	Elementarz odkrywców. Kl. 3, cz. 2
	8.50

	3.

	Elementarz odkrywców. Kl. 3, cz. 3
	8.50

	4.

	Elementarz odkrywców. Kl. 3, cz. 4
	8.50

	5.

	Elementarz odkrywców.
Matematyka.
 Kl. 3, cz. 1
	7.75

	6.

	Elementarz odkrywców.
Matematyka.
 Kl. 3, cz. 2
	7.75

	7.

	English Adventure. Kl. 3
	24.75


                    
SP2          Klasa IV     
Podręczniki – cena
	
	Podręcznik 

	Cena

	1.

	j. polski 
	21.90

	2.

	matematyka 
	21.90

	3.

	historia
	21.20

	4.

	przyroda 
	21.20

	5.

	informatyka 
	8.00

	6.

	muzyka
	7.00

	7.

	plastyka 
	7.00

	8.

	technika 
	9.40

	9.

	j. angielski 
	21.00


                                




SP2          Klasa V
Podręczniki – cena
	
	Podręcznik

	Cena

	1.

	j. polski
	24.70

	2.

	matematyka 
	24.70

	3.

	historia 
	24.30

	4.

	geografia
	24.30

	5.

	informatyka
	9.00

	6.

	muzyka 
	7.50

	7.

	plastyka
	7.50

	8.

	technika
	9.40

	9.

	j. angielski 
	22.50

	10. 
	biologia 
	24.30



SP2          Klasa VI    
Podręczniki – cena
	
	Podręcznik 

	Cena

	1.

	j. polski 
	24.70

	2.

	matematyka 
	24.70

	3.

	historia
	24.30

	4.

	geografia
	24.30

	5.

	informatyka
	9.00

	6.

	muzyka 
	7.50

	7.

	plastyka
	7.50

	8.

	technika
	9.40

	9.

	j. angielski 
	22.50

	10. 
	biologia 
	24.30



SP2          Klasa VII 
Podręczniki – cena
	
	Podręcznik 

	Cena

	1.

	j. polski
	25.00

	2.

	matematyka
	25.20

	3.

	biologia
	25.00

	4.

	chemia
	25.00

	5.

	geografia
	25.00

	6.

	historia
	24.50

	7.

	informatyka
	10.00

	8.

	j.ang. 
	23.40

	9.

	fizyka 
	22.77

	10.

	j. niem.
	23.40

	11.

	muzyka
	9,00

	12.

	plastyka
	9.00



SP2          Klasa VIII   
Podręczniki – cena
	
	Podręcznik 
	Cena

	1.

	j. polski
	25.00

	2.

	matematyka
	25.20

	3.

	biologia
	25.00

	4.

	chemia
	25.00

	5.

	geografia
	25.00

	6.

	historia
	24.50

	7.

	informatyka
	10.00

	8.

	j. ang. 
	23.40

	9.

	fizyka 
	22.77

	10.

	j.  niem.
	23.40

	11
	EDB

	9.00

	12
	Wos

	9.00
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